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Roma, 25/08/2025                                                                                      Al personale docente e ATA 

Alla DSGA 

Albo obline 

Sito web  

Oggetto: Piano delle attività previste per Settembre 2025  

Per agevolare l’organizzazione dei tempi di lavoro del primo periodo del nuovo anno scolastico, si 
propone in anteprima il Piano delle attività previste per settembre 2025: 

PIANO DELLE ATTIVITÀ – SETTEMBRE 2025 

 

Data Orario  Attività Personale 
impegnato / Sedi 

 
Lun 

 
1 

7:30-9:00 Assunzione in servizio del solo personale 
docente/ATA neoassunto, trasferito, assegnato, 
utilizzato, nominato, di ogni ordine e grado 

Personale neo-
arrivato / Sede 

centrale 
9:00-12:00 Collegio dei docenti Tutti i docenti / 

Plesso Valle Scrivia 
Mar 2 9:00-11:00 Riunione DS e docenti di sostegno: 

1. Assegnazione docenti ad alunni in 
situazione di handicap: avvio riflessioni 

2. Intese sul PEI 

Plesso Don Bosco 

  9:00-12.00 Commissione formazione classi prime: 
 Incontro di continuità docenti classi 

uscenti e docenti classi prime infanzia, 
primaria e SSI (parteciperanno i docenti 
coordinatori delle classi come nominati 
nel precedente anno scolastico) 

 Elenchi classi da sottoporre alla DS 

Docenti della 
commissione 
nominati nel 

collegio del primo 
settembre / Plesso 

Don Bosco 

  9:00-12:00 Commissione orario: 
 Predisposizione orario 

infanzia/primaria/secondaria di primo 
grado 

 

Docenti della 
commissione 
nominati nel 

collegio del primo 
settembre / Plesso 

Don Bosco 
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  9:00-12:00 Riunione scuola dell’infanzia – intersezione: 
 Progetto continuità con la scuola primaria 

per l’a.s. 2025/26 
 Progettazione educativo-didattica e 

bisogni educativi speciali 
 Proposta progetti curriculari ed 

extracurriculari 

Docenti scuola 
dell’infanzia/Plesso 

Don Bosco 

  9:00-12:00 Riunione scuola primaria – interclasse: 
 Definizione calendari e tipologie prove 

comuni (di ingresso, intermedie e finali) 
 Progetto continuità con la scuola primaria 

e secondaria di primo grado per l’a.s. 
2025/26 

 Progettazione educativo-didattica e 
bisogni educativi speciali 

 Proposta progetti curriculari ed 
extracurriculari 

Docenti scuola 
primaria/Plesso 

Don  Bosco 

  9:00-12:00 Riunione formativa Dipartimenti disciplinari: 
 Programmazioni dipartimentali 
 Definizione calendari e tipologie prove 

comuni (di ingresso, intermedie e finali) 

Docenti SSI/Plesso 
Monte Baldo 

  11:00-12:00 PERSONALE ATA 
Riunione DS, DSGA, Assistenti amministrativi: 

 Organizzazione degli Uffici: analisi delle 
problematiche e proposte; 

 Direttive di funzionamento e obblighi di 
servizio; 

 Formazione in servizio: rilevazione 
esigenze 

Tutti gli assistenti 
amministrativi / 

Ufficio di 
Dirigenza  

  15:00-16:00 PERSONALE ATA 
Riunione DS, DSGA, Collaboratori scolastici: 

 Assegnazione del personale ai plessi 
 Organizzazione attività plessi scolastici e 

servizi di supporto: comunicazioni 
 Direttive di funzionamento dei plessi e 

obblighi di servizio 

Tutti i 
collaboratori 

scolastici / Ufficio 
di Dirigenza 

Mer 3 9:00-12:00 Riunioni per ordine e gradi di scuola: Tutti i docenti / 
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 Riordino sezioni/classi 
 Preparazione delle attività di accoglienza 

Plessi di servizio 

  9:00-12.00 Commissione formazione classi prime: 
 Incontro di continuità docenti classi 

uscenti e docenti classi prime infanzia, 
primaria e SSI (parteciperanno i docenti 
coordinatori delle classi come nominati 
nel precedente anno scolastico) 

 Elenchi classi da sottoporre alla DS 

Docenti della 
commissione 
nominati nel 

collegio del primo 
settembre / Plesso 

Don Bosco 

  9:00-12.00 Commissione orario: 
 Predisposizione orario 

infanzia/primaria/secondaria di primo 
grado 

Docenti della 
commissione 
nominati nel 

collegio del primo 
settembre / Plesso 

Don Bosco 
Gio 4 9:00-12:00 Riunioni per ordine e gradi di scuola 

INFANZIA: 
 Progettazione educativo-didattica per 

gruppi omogenei ed eterogenei 
 Proposte progettuali funzionali al PTOF e 

al PdM 
 Proposte per progetti d’Istituto che 

coinvolgano tutte o alcune sezioni, anche 
finalizzati alla partecipazione a Concorsi, 
Eventi, ecc. 

 Progettazione attività per l’inclusione di 
alunni BES 

 Proposte di uscite didattiche 
 
PRIMARIA: 

 Definizione del numero di verifiche 
scritte, orali e pratiche da somministrare 
nel trimestre/quadrimestre 

 Progettazione modalità organizzative per 
le attività di recupero, consolidamento e/o 
approfondimento; 

 Proposte progettuali funzionali al PTOF e 
al PdM 

Tutti i docenti / 
Plessi di servizio 
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 Proposte per progetti d’Istituto, anche 
finalizzati alla partecipazione a Concorsi, 
Eventi, ecc. da svolgere per interclasse  

 Progettazione attività per l’inclusione di 
alunni BES 

 Proposte di uscite, visite didattiche e 
viaggi di istruzione 

 
SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
Riunioni per CLASSI PARALLELE 
9:00-10:00 classi terze (coordina e verbalizza il 
referente dipartimento area linguistica) 
10:00-11:00 classi seconde (coordina e verbalizza 
il referente dipartimento area scientifica) 
11:00-12:00 classi prime (coordina e verbalizza il 
referente dipartimento area espressiva-motoria) 
Odg: 

 Progettazione di classe: individuazione 
competenze trasversali e scelta di 
tematiche multidisciplinari (individuando 
le discipline coinvolte per ciascuna 
tematica e per Educazione civica) 

 Definizione del numero di verifiche 
scritte, orali e pratiche da somministrare 
nel trimestre/quadrimestre 

 Proposte progettuali funzionali al PTOF e 
al PdM 

 Proposte per progetti d’Istituto che 
coinvolgano tutte o alcune sezioni, anche 
finalizzati alla partecipazione a Concorsi, 
Eventi, ecc. da svolgere per classi 
parallele 

 Progettazione attività per l’inclusione di 
alunni BES 

 Proposte di uscite, visite didattiche e 
viaggi di istruzione 

  9:00-10:00 Incontro DS e Staff con famiglie classi prime 
scuola primaria 

Sala teatro Valle 
Scrivia 



 

 
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

ISTITUTO COMPRENSIVO - PIAZZA CAPRI 
Scuola dell’Infanzia - Scuola Primaria - Scuola Secondaria di I Grado 

Piazza Monte Baldo, n° 2 - C.a.p. 00141 - Roma ( RM ) - Tel. 06 / 87183967 
Tel. 06 / 95955110 - C.F. 97711760583 - C.M. RMIC8EF00X  - CODICE UNIVOCO UFFICIO = UFIO5Z 
🖂 E-Mail P.e.o.  rmic8ef00x@istruzione.it  ///  🖂 E-Mail P.e.c.   rmic8ef00x@pec.istruzione.it 

🖂 E-Mail Docenti  personale@icpiazzacapri.edu.it  ///  SITO  ISTITUZIONALE   https://www.icpiazzacapri.edu.it 
 

  10:00-11:00 Incontro DS e Staff con famiglie classi prime 
scuola secondaria di primo grado 

Sala teatro Valle 
Scrivia 

Ven 5 9:00-12:00 Riunioni per ordine e gradi di scuola: 
 Riordino sezioni/classi 
 Preparazione delle attività di accoglienza 

Plessi di servizio 

Lun 8 9:00-12:00 Preparazione accoglienza classi prime: 
Allestimento aule 

Tutti i 
docenti/Plessi di 

servizio 
Mar 9 9:00-11:00 Collegio dei docenti Tutti i docenti / 

Plesso Valle Scrivia 
 
 

Mer 

 
 

10 

8:00-14:00 INIZIO ATTIVITÀ DIDATTICA A.S. 2025/26 
SCUOLA DELL’INFANZIA 

Plessi di servizio: 
Monte Senario / 

Valle scrivia 
8:20-14:20 INIZIO ATTIVITÀ DIDATTICA A.S. 2025/26 

SCUOLA PRIMARIA 
Plessi di servizio: 
Monte Senario / 

Valle Scrivia / Don 
Bosco 

8:00-13:00 INIZIO ATTIVITÀ DIDATTICA A.S. 2025/26 
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO 

GRADO 

Plesso Monte 
Baldo 

 

N.B.: Gli incontri si terranno presso le sedi indicate e dovranno essere puntualmente verbalizzati. Si 
avvisa che il calendario predisposto potrebbe subire cambiamenti a causa di sopraggiunti e 
imprevisti motivi. 

                                                                                                              La dirigente scolastica 

                                                                                                              Dott.ssa Lucia Battista 
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