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Roma, 28/08/2026 Al personale docente e ATA 

    Alla DSGA  

Al Sito web 

Oggetto: Piano delle aƫvità propedeuƟche e collegiali – SeƩembre 2026 

Per agevolare l’organizzazione dei tempi di lavoro del primo periodo del nuovo anno scolastico, si 
propone in anteprima il Piano delle attività previste per settembre 2026. Le aƫvità di seguito riportate 
rientrano tra le aƫvità funzionali all’insegnamento (art. 44, comma 3, leƩ. a del CCNL Scuola – fino a 
40 ore annue per collegi, diparƟmenƟ e programmazione di inizio anno). 

 

Data Orario Aƫvità Personale impegnato - 
Sede 

Mar 1 7:30 Assunzione in servizio del solo personale ATA 
neoassunto, trasferito, assegnato, utilizzato, 
nominato. Il personale collaboratore 
scolasƟco non accederà direƩamente agli 
Uffici di Segreteria ma aƩenderà il proprio 
turno nell’atrio di ingresso al Piano Terra. 
Solo il personale assistente amministraƟvo 
accederà direƩamente agli Uffici. 

Personale ATA  neo-
arrivato - Sede centrale 

 8:30 Assunzione in servizio del solo personale 
docente neoassunto, trasferito, assegnato, 
utilizzato, nominato di ogni ordine e grado. Il 
personale docente non accederà 

Personale DOCENTE neo-
arrivato - Sede centrale 
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direƩamente agli Uffici di Segreteria ma 
aƩenderà il proprio turno nell’atrio di 
ingresso al Piano Terra. 

 Dalle ore 
8:00 

Accoglienza neoarrivaƟ - Dopo la presa di 
servizio il personale incontrerà la Dirigente 
scolasƟca, la DSGA e i referenƟ di plesso 

DS/DSGA/Collaboratrice 
della DS/ReferenƟ di 

plesso – Sede centrale 

Mer 2 8:30 – 11:30 1° Collegio dei docenƟ (sarà emanata 
specifica circolare recante l’o.d.g.) 

Tuƫ i docenƟ - Plesso 
Valle Scrivia 

Gio 3 8:30 – 12:00 

 

 

 

 

10:00 – 12:00 

 

 

 

 

 

 

 

 

9:00 – 12:00 

 

 

 

 

 

 

 

Commissione formazione sezioni/classi. I 
lavori di formazione delle sezioni della scuola 
dell’infanzia termineranno alle ore 10.00. Al 
termine dell’incontro le docenƟ della scuola 
dell’infanzia consegneranno gli elenchi delle 
tre sezioni alla Dirigente scolasƟca. Gli stessi 
saranno inviaƟ alla PEO isƟtuzionale. 

 
Riunione scuola dell’infanzia – intersezione: 

 Progetto continuità con la scuola 
primaria per l’a.s. 2026/27 

 Progettazione educativo-didattica per 
gruppi omogenei ed eterogenei e 
bisogni educativi speciali 

 Presentazione progetti funzionali al 
PTOF e al PdM curriculari ed 
extracurriculari, anche finalizzati alla 
partecipazione a Concorsi, Eventi, ecc. 

 Presentazione di uscite e visite 
didattiche didattiche 

 
 
Riunione scuola primaria – interclasse: 

 Definizione calendari e tipologie 
prove comuni (di ingresso, intermedie 
e finali) e del numero di verifiche 
scritte, orali e pratiche da 
somministrare nel 
trimestre/quadrimestre 

 Progetto continuità con la scuola 
primaria e secondaria di primo grado 
per l’a.s. 2026/27 

 Progettazione educativo-didattica e 
bisogni educativi speciali 

DocenƟ componenƟ la 
commissione di 

formazione delle classi 
nominaƟ nel 1° 

collegio/Plesso Don 
Bosco: aule del primo 

piano 

Tuƫ i docenƟ - Plesso 
Don Bosco (1° piano) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tuƫ i docenƟ (tranne 
quelli impegnaƟ nella 

formazione delle classi) - 
Plesso Don Bosco (1° 

piano) 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

9:00 – 12.00 

 Progettazione modalità organizzative 
per le attività di recupero, 
consolidamento e/o 
approfondimento; 

 Presentazione progetti curriculari ed 
extracurriculari funzionali al PTOF e al 
PdM, anche finalizzati alla 
partecipazione a Concorsi, Eventi, ecc. 
da svolgere per interclasse  

 Presentazione di uscite, visite 
didattiche e viaggi di istruzione 

 
 
Riunione DiparƟmenƟ disciplinari scuola 
secondaria di primo grado: 

 Programmazioni dipartimentali 
 Definizione calendari e tipologie 

prove comuni (di ingresso, intermedie 
e finali) 

 

 

 

 

 

 

 

Tuƫ i docenƟ (tranne 
quelli impegnaƟ nella 

formazione delle classi) - 
Plesso Don Bosco (1° 

piano) 

Ven 4 8:30 – 13:00 

 

 

 

 

 

9:00 – 12:00 

 

 

 

9:00 – 12:00 

Commissione orario (disƟnta per ordini di 
scuola). Al termine dell’incontro sarà 
consegnato il verbale della riunione. La 
commissione orario della scuola dell’infanzia 
consegnerà il file cartaceo e digitale (tramite 
email). Verbali e file saranno consegnaƟ 
direƩamente alla DS alle ore 13:15.  

 

RIUNIONI PER ORDINE DI SCUOLA 
(Intersezione, Interclasse) 

Coordinamento organizzaƟvo e 
metodologico: vedi odg di giovedì 3 
seƩembre) 

 
SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
Riunioni per CLASSI PARALLELE 
9:00-10:00 classi terze (coordina e verbalizza 
il referente diparƟmento area linguisƟca) 
10:00-11:00 classi seconde (coordina e 
verbalizza il referente diparƟmento area 
scienƟfica) 

DocenƟ referenƟ di 
plesso/DocenƟ 

responsabili 
dell’organizzazione oraria 
nominaƟ nel 1° collegio/ 

Plesso Don Bosco (1° 
piano) 

 

Tuƫ i docenƟ (tranne 
quelli impegnaƟ nella 
commissione orario - 
Plesso Don Bosco (1° 

piano) 

 

Tuƫ i docenƟ (tranne 
quelli impegnaƟ nella 

commissione 
orario/Plesso Don Bosco 

(1° piano) 



11:00-12:00 classi prime (coordina e 
verbalizza il referente diparƟmento area 
espressiva-motoria) 
Odg: 

 Progettazione di classe: 
individuazione competenze 
trasversali e scelta di tematiche 
multidisciplinari (individuando le 
discipline coinvolte per ciascuna 
tematica e per Educazione civica) 

 Definizione del numero di verifiche 
scritte, orali e pratiche da 
somministrare nel 
trimestre/quadrimestre 

 Presentazione progetti funzionali al 
PTOF e al PdM, anche finalizzati alla 
partecipazione a Concorsi, Eventi, ecc. 
da svolgere per classi parallele 

 Progettazione attività per l’inclusione 
di alunni BES 

 Presentazione di uscite, visite 
didattiche e viaggi di istruzione 

Lun 7 9:00 – 12:00 

 

 

 

 

 

9:00 – 13:00 

PROGRAMMAZIONE DIDATTICA DI TEAM 

Pianificazione deƩagliata della 1ª seƫmana 
di accoglienza (giochi di ruolo, aƫvità 
transizione primaria-secondaria). 

Predisposizione del materiale per i primi 
giorni di scuola. 

 

Commissione orario (primaria e secondaria di 
primo grado). Al termine dell’incontro sarà 
consegnato il verbale della riunione. Le 
commissioni orario della scuola primaria e 
secondaria di primo grado consegneranno il 
file cartaceo e digitale (tramite email) entro 
le ore 13.15.  

Tuƫ i docenƟ – Plessi di 
servizio 

Mar 8  
2° COLLEGIO DEI DOCENTI (sarà emanata 
specifica circolare recante l’o.d.g.) Tuƫ i docenƟ/Plesso 

Valle Scrivia 

Mer 9  
INCONTRO DI BENVENUTO E ACCOGLIENZA 
CON LE FAMIGLIE DELLE CLASSI PRIME Tuƫ i docenƟ/Plesso 

Valle Scrivia 



Infanzia (3 anni): Incontro formaƟvo con i 
genitori per la gesƟone dell'inserimento. 

Primaria (Classi I): Presentazione dei team 
docenƟ e spiegazione delle modalità del 
primo giorno. 

Secondaria I Grado (Classi I): Incontro con i 
coordinatori e presentazione del paƩo di 
corresponsabilità e autorizzazioni. 

Gio 10  
PREPARAZIONE AULE, SPAZI EDUCATIVI E 
VERIFICA DOCUMENTALE 

AllesƟmento aule e laboratori nei rispeƫvi 
plessi. 

Tuƫ i docenƟ - Plessi di 
servizio 

Ven 11  
PREPARAZIONE AULE, SPAZI EDUCATIVI E 
VERIFICA DOCUMENTALE 

AllesƟmento aule e laboratori nei rispeƫvi 
plessi. 

 

Tuƫ i docenƟ - Plessi di 
servizio 

Lun 14 8:00  - 14:00 INIZIO ATTIVITÀ DIDATTICA A.S. 2026/27 
SCUOLA DELL’INFANZIA 

Plessi di servizio: Monte 
Senario / Valle Scrivia 

 8:20 – 14:20 INIZIO ATTIVITÀ DIDATTICA A.S. 2026/27 
SCUOLA PRIMARIA 

Plessi di servizio: Monte 
Senario / Valle Scrivia / 

Don Bosco 

 8:00 – 13:00 INIZIO ATTIVITÀ DIDATTICA A.S. 2026/27 
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

Plesso Monte Baldo 

N.B. Flessibilità del Piano: Il presente Piano delle Aƫvità ha caraƩere programmatorio. Si avvisa che il 
calendario predisposto potrebbe subire cambiamenƟ o integrazioni a causa di sopraggiunƟ e imprevisƟ 
moƟvi organizzaƟvi o normaƟvi. 
I docenƟ che intendono proporre al Collegio dei docenƟ (seduta di Martedì 8 seƩembre) PROGETTI 
CURRICULARI E/O EXTRACURRICULARI (GRATUITI, A CARICO DEL FIS E/O A CARICO DELLE FAMIGLIE) 
devono presentare la propria proposta tramite PEO entro e non oltre le ore 14.30 di venerdì 4 
seƩembre. 

                                                                                                              La Dirigente ScolasƟca 

                                                                                                               DoƩ.ssa Lucia Baƫsta 
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